陕西省作品版权登记所需材料及要求

个人作品：
是指自然人在没有他人参与的情况下，完全独立创作的作品
1、作品登记信息申请表；
2、作品自愿登记权利保证书（有模板可下载填写，手写签名后上传）；
3、作品创意说明（有模板可下载填写，手写签名后上传）
4、身份证明文件（上传本人身份证件，委托他人代为办理的，还需上传代理人身份证件）；
5、委托登记授权书（委托他人代办登记时需提供，有模板可下载填写，手写签名后上传）；
6、作品样本1份（需上传完整的作品原件）；

委托作品：
是指委托人委托其他人创作的作品
1、作品登记信息申请表；
2、作品自愿登记权利保证书（有模板可下载填写，手写签名或加盖公章后上传）；
3、作品创意说明（有模板可下载填写，手写签名或加盖公章后上传）
4、委托创作协议 （需双方自行协商约定著作权权利归属，双方手写签名或加盖公章后上传）；
5、委托授权登记书（委托他人代办登记时需提供，有模板可下载填写，手写签名或加盖公章后上传）；
6、身份证明文件（上传委托方与受托方双方身份证明文件，委托他人代为办理的，还需上传代理人身份证件）；
7、作品样本一份（需上传完整的作品原件）；

法人作品：
由法人或者其他组织主持，代表法人或者其他组织意志创作，并由法人或者其他组织承担责任的作品，法人或者其他组织视为作者）
注：法人作品并非法定代表人的作品
1、作品登记信息申请表；
2、作品自愿登记权利保证书（有模板可下载填写，加盖公章后上传）；
3、作品创意说明（有模板可下载填写，加盖公章后上传）；
4、法人作品著作权归属证明（有模板可下载填写，加盖公章后上传）；
5、身份证明文件。（需上传营业执照等证明文件、法定代表人身份证件、委托他人代为办理的，还需上传代理人身份证件）；
6、委托登记授权书（委托除法定代表人以外的员工或他人代办登记时需提供，有模板可下载填写，加盖公章后上传）；
7、作品样本一份（需上传完整的作品原件） ；

职务作品：
指公民为完成法人或者其他组织工作任务所创作的作品
1、作品登记信息申请表；
2、作品自愿登记权利保证书（有模板可下载填写，加盖公章后上传）；
3、作品创意说明（有模板可下载填写，加盖公章后上传）；
4、职务作品著作权归属证明（有模板可下载填写，作者手写签名，单位加盖公章后上传）；
5、身份证明文件（需上传营业执照等证明文件，法定代表人身份证件，作者身份证件，委托他人代为办理的，还需上传代理人身份证件）；
6、委托登记授权书。（委托除法定代表人以外的员工或他人代办登记时需提供，有模板可下载填写，加盖公章后上传）；
7、作品样本1份（需上传完整的作品原件） ；

合作作品：
指两人以上合作创作的作品
1、作品登记信息申请表；
2、作品自愿登记权利保证书（有模板可下载填写，合作者均需手写签名或加盖公章后上传）；
3、作品创意说明（有模板可下载填写，合作者均需手写签名或加盖公章后上传）；
4、合作作品著作权归属证明（有模板可下载填写，合作者均需手写签名或加盖公章后上传）；
5、身份证明文件（需上传所有合作者身份证件；委托代理人办理登记的上传代理人身份证件）；
6、委托登记授权书（委托他人代办登记时需提供，有模板可下载填写，手写签名后上传；
7、作品样本1份（需上传完整的作品原件） ；
注：个人身份证明文件：提供身份证原件正反面或身份证复印件上传；；
法人和其他组织身份证明文件：提供营业执照/统一社会信用代码证书/事业单位法人证书/社会团体法人证书/民办非企业单位登记证书等复印件盖章或原件上传；

办理时限
[bookmark: _GoBack]自线上受理登记申请后15个工作日内办理完成；如登记材料需要补充修改，办理时限自材料补充修改之日起重新计算。
